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全一頁 

一、依辦公處所管理手冊，辦公室座位應視辦公室之形式大小、人數及業務性質同一方

向排列，其排列原則為何？試說明之。（25 分） 

二、依據物品管理手冊，試扼要說明廢品利用的方式為何？（25 分） 

三、依據國有公共財產管理手冊，財產保養狀況之檢查，由財產管理單位或會同相關單

位，依那些規定辦理？（25 分） 

四、依據出納管理手冊，試扼要說明出納人員應負的責任為何？（25 分） 


